Zupanijska lu¢ka uprava Dubrovnik
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20 000 Dubrovnik
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Dubrovnik, 31. kolovoza 2023. godine

Na temelju &lanka 17. Statuta Zupanijske lugke uprave Dubrovnik, Upravno vijeée Zupanijske
lu¢ke uprave Dubrovnik na svojoj sjednici odrZanoj dana 31. kolovoza 2023 godine donosi:

PRAVILNIK
o koristenju sluZzbenog automobila
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje koristenje sluzbenog automobila te prava i obveze djelatnika

v

Zupanijske lu¢ke uprave Dubrovnik u svezi s koriStenjem te imovine.
Clanak 2.

Sluzbeni automobil za sluZbene potrebe koriste djelatnici Zupanijske lugke uprave Dubrovnik
po odobrenju Ravnatelja odnosno sluZbene osobe koju on ovlasti.

Pravo na koristenje sluZbenog automobila 24 sata dnevno imaju Ravnatelj i Zamjenik
Ravnatelja.

Koristenje sluZbenog automobila iz stavka 2. ovog Clanka, smatra se koristenjem u sluZbene
svrhe.

Clanak 3.
U pravilu, privatni automobili se ne smiju koristiti u sluZbene svrhe.

U slucaju da je sluzbeni automobil Zupanij ske lu¢ke uprave Dubrovnik u kvaru ili u uporabi u
istome trenutku i nema slobodnih slu¥benih automobila, putnim nalogom se odobrava
koriStenje privatnog automobila u sluZbene svrhe.



Clanak 4.

Osobe iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika moju imati vaZeéu vozadku dozvolu te se pridrZavati
ostalih odredbi pozitivnih propisa.

Clanak 5.

Pod sluZbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i

zadataka koji pripadaju u djelokrug rada Zupanijske lugke uprave Dubrovnik, a osobito:

® poslovni zadatci izvan sjedista rada

° sudjelovanje na sastancima, sjednicama, seminarima, te¢ajevima, edukacijama

° prijevoz potreban za rad

® obavljanje i drugih poslova po ovlastenju Ravnatelja odnosno sluZbene osobe koju on
ovlasti

U slugaju ako se slubeni automobil koristi za odlazak u inozemstvo, koristenje odobrava
Ravnatelj.

Clanak 6.

Za vrijeme koristenja sluzbenog automobila korisnici su dusni voditi evidenciju o izvr§enim
radnjama i prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog naloga ili putnog radnog
lista.

Putni nalog ili putni radni list moraju obvezno sadr¥avati:
datum izdavanja

ime i prezime osobe koja koristi automobil

lokacija na koju osoba putuje

svrha putovanja

datum i vrijeme kretanja na put i podetna kilometraZa
datum i vrijeme povratka s putovanja i zavrinu kilometrazu
podatke o oSteCenjima i nedostatcima na automobily

potpis ovlastene osobe i pedat
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Po zavrSetku putovanja ovlastenik je duZan popuniti putni nalog ili putni radni list.
Clanak 7.

Administrativno-tehni¢ke poslove, ,odnosno evidenciju i kontrolu koriStenja sluZbenog
automobila vode nadlezni djelatnici Zupanijske lugke uprave Dubrovnik.

Poslovima iz stavka 1. ovog &lanka smatraju se:

® vodenje mjesetne evidencije o prijedenoj kilometrazi sluzbenog automobila i utrogku
goriva

° vodenje brige o tehnitkom pregledu automobila, redovnom servisiranju i popravcima,
odnosno odrZavanju njegove ispravnosti

Korisnici sluzbenog automobila duzni su u slu¢aju prometne nezgode ili oStec¢enja automobila

kao i u slutajevima kvara automobila odmah obavijestiti nadleZne djelatnike Zupanijske lugke
uprave Dubrovnik.



Ukoliko je 3teta nastala skrivljenim ponaanjem korisnika, pa osiguravatelj sluzbenog
automobila otkloni mogucnost isplate naknade za nastalu $tetu na automobilu, Ravnatel;
Zupanijske luke uprave moZe s korisnikom zakljuciti sporazum kojim ée se utvrditi nacin,
iznos i rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti naknadu $tetu nastalu na sluZbenom
automobilu.

Ukoliko dode do otudenja vozila, otudenja dijelova vozila, gubitka kljuceva vozila, prometne
knjiZice i/ili registarskih oznaka, korisnik vozila je duan to odmah prijaviti nadleznoj
policijskoj postaji te o dogadaju obavijestiti nadleXne djelatnike Zupa;nijske lu¢ke uprave
Dubrovnik.

Nov¢ane kazne izreene od strane nadle¥nih tijela zbog skrivljenog ponaSanja u prometu
sluzbenim automobilom snosi sam korisnik.

Clanak 8.

Ukoliko je tijekom koristenja sluzbenog automobila potrebno togiti gorivo, svaki korisnik je
duZan utogiti gorivo.

To&enje goriva ostvaruje se preko odabrane kartice prodavatelja goriva, odnosno ukoliko to
nije mogude, korisnik ée utodeno gorivo platiti karticom, gotovinski ili na drugim sredstvima
placanja.

Svaki korisnik sluzbenog automobila Je ovlasten svojim potpisom potvrditi ratun za uto&eno
gorivo.

Korisnik je obvezan kolid¢inu utocenog goriva upisati u putni nalog ili putni radni list za
vozilo na relaciji kada je gorivo togeno.

Korisnik je obvezan za svako punjenje sluZbenog automobila gorivom na benzinskoj postaji
dostaviti jednom tjedno urednu dokumentaciju (radune) Zupanijskoj lugkoj upravi Dubrovnik.

Ukoliko je korisnik to&io gorivo u sluZbeni automobil koje je platio vlastitim sredstvima,
ostvaruje pravo na refundaciju troskova uz predodenje raduna radunovodstvu.

Clanak 9.

Ne pridrZavanje odredbi ovog Pravilnika &ini povredu radne obaveze.

Clanak 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ée/se na sluZbenim stranicama
Zupanijske lucke uprave Dubrovnik.

Predsjednik Upravnog vijeéa
Pero Viéan




